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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crf. responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Dir. ad,j. Coordonator 18.02.2019 %
prof. Caramarin A. CEAC I/,
1.2 Verificat Prof. Sultan Cristina Director 21.02.2019 Lot
1.3 Aprobat Prof. Sultan Cristina Director 21.02.2019 s
g
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:
Nr. Editia sau, dupa caz Componen- | Modalitatea Data la care se aplica
Crt. | reviziain cadrul editiei | ta revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
21 Editia 1 28.02.2016
2.2 Revizia 1 20.02.2018
2.3 Revizia 2 18.02.2019
2.4 Revizia....
2.5 Editia a lla
2.6 Edutia a llla
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:
Nr. Scopul Exem | Comparti- | Functia Numele si Data | Semna-
crt. difuzarii -plar | ment prenumele primi- | tura
nr. rii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 Comisia de | Presedinte al Comisiei | Prof. Caramarin 1 ¢ 2117
. . . . ) L2, i
admitere in | de admitere in Anisoara 2019 ,
invataman- | invatdmantul T
tul profesio- | profesional
nal ,CEAC | Coordonator CEAC
3.2 Informare | 5 Personal Responsabil Prof. Rada N. 19.02. |/ AN
didactic Comisie metodica de 2ol
cultura tehnica Dociu Teodora
Cadre didactice de Teodorescu V.
specialitate Costache Tania | 20214 /Q/({ .g,f,
3.3 Aprobare |2 Conducere | Director Prof. Sultan C. VA
3.4 Informare | 2 CA Presedinte CA Prof. Sultan C. A
35 Evidenta |1 CEAC Coordonator CEAC Prof. Caramarin %
Secretariat | Secretar sef-Paviov V. | Anisoara /
3.6. Arhivare 1 CEAC, Coordonator CEAC Prof.Caramarin (> i
Secretariat | Secretar sef Paviov V. | Anigoara ‘L

1.INTRODUCERE:

Prezenta procedura se aplica n Liceul Tehnologic ,Anghel Saligny”,Tulcea,jud.Tulcea




2.SCOPUL PROCEDURI :

Scopul acestei proceduri este acela de a respecta prevederile prevazute In OMEN
5033/29.08.2016,cu privire la organizarea si functionarea invatamantului profesional de stat
si a OMEN 3554/29.08.2017 privind Metodologia de organizare si functionare a
invatamantului profesional dual.

3.DOMENIUL. DE APLICARE:

Procedura se aplica tuturor candidatilor care doresc s& se inscrie la Liceul Tehnologic
LAnghel  Saligny'Tulcea,in vederea admiterii in invatamantul profesional de stat si
tnvatamantul profesional dual,incepand cu anul scolar 2019-2020.

4.DEFINITI.ABREVIERI:

4.1..Definitii
Procedura operationala- prezentarea formalizata,in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmasi,a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,cu
privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri-forma initiala sau actualizatd,dupd caz,a unei proceduri
operationale,aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri-actiunea de modificare,adaugare,inlocuire a uneia

sau mai multor componente ale unei proceduri operationale,actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

4.2, Abrevieri
MEN-Ministerut Educatiei Nationale
I8J-Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea
CEAC-Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
CA-Consiliul de Administratie
CP-Consiliul profesoral

5.D0CUMENTE DE REFERINTA

e -SR EN ISO 9000/2001-Sistem de management al calitatii.Principii fundamentale si
vocabular

-SR EN [SO 9001/2001-Sistem de management al calitatii. Cerinte

-Legea 1/2011,Legea educatiel nationale,completatéd si modificata

-Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

-OMEN nr.5033/29.08.2016 cu privire la organizarea si functionarea invatamantului

de stat.

« -OMEN nr. 3554/29.03.2017 cu privire la organizarea si functionarea invatamantuiui
profesional dual.

s & & ©

6. PRECIZARI GENERALE

ORDONANTA DE URGENTA nr. 117/23 decembrie 2013:
Art.23 se modifica si va avea urmatorul cuprins:
"Art. 23.-(1) Sistemul national de invatamant preuniversitar cuprinde urmatoarele niveluri:
a) Educatia timpurie(0-6 ani),formata din n ivelul anteprescolar(0-3 ani) si Invataméantul
prescolar(3-6 ani),care cuprinde grupa mica,grupa mijlocie si grupa mica;
b) Invataménul primar care cuprinde clasa pregatitoatr si clasese -1V
c) fnvé;‘a"ma"ntuf secundar,care cuprinde:
(iYinvatdmaéantul secundar inferior sau gimnazial,care cuprinde clasele V-VIil;
(iDinvatamantul secundar superior care poate fi:
-fnvatdmant liceal,care cuprinde clasele de liceu IX-Xll,cu urmétoarele filiere:



o

teoreticd, vocationaldsi tehinologica
~invatamént profesional de stat

7. DESCRIEREA PROCEDURIL:

Admiterea elevilor in invatamantul profesional de stat,se va realiza cu respectarea
Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului profesional de stat
,conform OMEN 5033/29.08.20186;

Admiterea elevilor in Tnvatdmantu! profesional dual,se va realiza cu respectarea
Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului profesional dual ,conform
anexei 1 al OMEN 3554/29.03.2017;

In invataméantul profesional se pot Inscrie atat elevii de clasa a Vill-a din seria
curenta,cét si absolventii clasei a Vill-a din seriile anterioare,numai daca au promovat
clasa a Vlli-a ,cu respectarea legislatiei in vigoare;

Optiunea elevilor pentru invatamantul profesional va fi exprimata numai in perioada
prevazutd de calendarul admiterii in invatdmantul profesional ,conform anexei 1 al
OMEN 5031/04.09.2018;

inscrierea elevilor in vederea admiterii in invatamantul profesional se face la unitatea
noastrd scolard ,pe baza optiunii candidatilor pentru una din calificarile din oferta
noastra scolara(respectiv.Domeniul  Mecanica:calificarea Mecanic auto la
invatamant profesional de stat si Domeniul Mecanica,calificarile: Sudor,Lacatus
constructii navale si Tubulator naval la invatdmantul profesional dual),in ordinea
inregistrarii optiunilor exprimate de candidati in fisa de inscrierefisa care va fi
efiberata de unitatea de invatdmant gimnazial;

Lista candidatilor inscrisi la Invatamantul profesional ,va fi afisatdconform
calendarului admiterii din OMEN 5031/04.09.2018;

Inscrierea elevilor care apar admisi In listele afisate in etapa | a admiterii,se anuleaz
n cazul in care candidatii nu au promovat clasa a Viil-a;

in cazul In care numarul de candidati nscrisi nu depaseste numarul de
locuri,admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al candidatilor,care va
cuprinde media de admitere,calcuiatd ca medie ponderatd intre media generala la
Evaluarea nationald,cu pondere 75% si media generald de absolvire a claselor V-
Vlll,cu pondere 25%;(media de absolvire + 3 x media la Evaluare nationaldtotul
Tmpartit la 4);

in cazul in care numarul candidatilor depaseste numérul de locuri oferite prin oferta
educationald a scolii ,elevii vor susiine o probd suplimentard de admitere,care va
consta intr-un test din materia de la Educatie tehnologica clasa a Vlll-a,conform
programei scolare in vigoare.In acest caz media de admitere se va calcula cu media
de admitere calculata anterior la punctul precedent,cu pondere 70% si nota de la
proba suplimentard de admitere,cu pondere 30%{70 x media de admitere calculata
ca la punctul precedent+30 x nota de la proba suplimentara,totul impartit la 100);
Media de admitere se va calcula cu doua zecimale fara rotunjire;

Pentru absolventii din promotiile anterioare, media la Evaluare nationala,va fi inlocuita
dupd caz cu media de [a examenul de capacitate(pentru absolventii de pé&né in anul
2003 inclusiv),cu media la testele nationale(pentru absolventii din promotiile 2004~
2007),sau la tezele cu subiect unic(pentru absolventii din promotiile 2008 si 2009);
Dacéa 2 candidati au medii de admitere egale,vor fi departajati folosind in ordine:
-media generala obtinuté la Evaluarea nationala din clasa a Vili-a,

-media generala de absolvire a claselor V-Vill;

Daca 2 candidati se afla pe ultimul loc si au optiunea exprimatd pentru aceeasi
calificare si au medii de admitere egale si medii de departajare egale,conform
punctului precedent,atunci respectivii candidati vor fi améandoi declarati admisi la
optiunea solicitata.

Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea nationala,sau ,dupé caz,examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic,se considerd ca media generala



obtinuta la evaluarea nationald sustinuta de absolventii clasei a Vlli-a este 1:EN=1.
Media de admitere calculatd conform prezentei proceduri,fie ca numarul elevilor nu
depaseste numarul locurilor,fie c& numarul candidatilor depaseste numdrul locurilor
din oferta scolii,se va utiliza in vederea stabilirii ordinii pe lista candidatilor admisi;
Lista cu candidatii admisi/respingi,validatd de catre comisia judeteand de admitere,se
va afisa in pericada mentionatd in calendarul admiterii,conform OMEN
4795/31.08.2017;

Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazé,conform unui program care se
va afisa la unitatea noastra scolard.Lista cu actele necesare Inscrierii va fi de
asemenea afisata la unitatatea noastra de Tnvatadmant;

Candidatii care,in perioada mentionatda in calendarul admiterii in invatdmantul
profesional,nu 1si depun dosarele de inscriere,se considera retrasiiar locurile
corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate pentru urmatoarele etape
de admitere;

Candidatii respinsi In Tnvatdmantul profesional ,precum si candidati admisi care
doresc sa renunte la locul ocupat la Tnvatdmantul profesional se pot inscrie la
admiterea in invatdmantul liceal;

Absolventii clasei a Vlll-a care nu s-au inscris sau care nu au participat la primele
doud etape de admitere in invatdmantul profesional ,precum si cei care si-au incheiat
situatia scolara ulterior desfasurarii etapelor de admitere mentionate,se pot inscrie pe
locurile ramase libere.

8.RESPONSABILITATI

a) CA-coordoneaza desfasurarea activitatii;

b) Comisia de admitere in invatamantul profesional de stat si dual-intocmeste si
aplicad procedura la admiterea candidatilor in invatdmantul profesional pentru
anul scolar 2019-2020;

¢) CA-aproba prezenta procedurd

d) Serviciul secretariat arhiveaza si pastreaza toate actele justificative intocmite de
Comisia de admitere in Tnvatdmantul profesional.

9.CONTINUTUL PROCEDURI

Comisia de admitere in invatamantul profesional respectd in totalitate prezenta
procedura,astfel:
Nr. Etapa Tipuri de activitati Respon- Termen
crt. sabili Etapal | Etapall| Etapal | Etapall
Inv.prof.de stat Inv.dual
1. | Existenta | 1)Inscrierea candidatilor la 24-26.06. | 22- 24-26.06. | 22-24.07
listei unitatea scolara care are 2019 24.07 2019 2019
candidati- | ofertd educationala pentru 2019
lor care au | invatdmantul profesional;
fost 2)Afisarea listei candidatilor 26.06. 24.07. | 26.06. 24.07.
declarat] inscrisi Tn Invatamantul 2019 2019 2019 2018
admisi in | profesional la sediul Liceului
invata- Tehnologic "Anghel Saligny”
mantul Tulcea; Comisia
profesio- | 3)Inscrierea candidatilor de 28 junie-1 28 junie-1
nal respinsi la preselectie in alte | admitere iulie 2019 iufie 2019
unitati scolare;
4)Actualizarea si afisarea la 01.07. 01.07.
sediul unitatii noastre scolare 2019 2019
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a listei candidatilor inscrisi la
invatamantul profesional de
stat sau dual Liceul
Tehnologic “Anghel Saligny”
Tulcea; 02-03.07. | 25,26, | 02-03.07. | 25,26,
5)Desfasurarea probei 2019 29.07 2019 29.07
suplimentare de admitere Comisia 2019 2019
,dacé este cazul ,la sediul de
Liceului Tehnologic “Anghel admitere
Saligny” Tulcea 8-12.07. 8-12.07.
6)Depunerea dosarelor de 2019 2019
inscriere la sediul Liceului
Tehnologic“Anghel Saligny” 17.07. 17.07.
Tuicea 2019 2019
7) Comunicarea candidatilor
inmatriculati si a situatiei cu 17.07. 17.07.
locurile ramase libere 2019 2019
8) Actualizarea gi afisarea
listelor candidatilor inscrisi |a
invatdmantul profesional de
stat si in Tnvaidmantul dual
10.INREGISTRARI ANEXE
Cod formular | Denumire formular Nr. Locul Durata
pag. arhivarii pastrarii
FO1-P.0.01 Proceduré operationala 6 CEAC 3 ani
Secretariat
FO2-P.0.01.1 | Anexa semnaturi 1 CEAC 3 ani
Secretariat
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